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Formulierungsvorschldge fiir das Bewerbungsanschreiben
Im Folgenden finden Sie einige Formulierungsvorschlage fiir das Bewerbungsanschreiben.
Bitte passen Sie die Beispiele aber unbedingt Ihren eigenen Bedingungen an.

Kontakt herstellen (bei Initiativbewerbung oder Bewerbung auf ein
Stellenangebot)

.. da ich weiB3, dass Sie in der Stadt xy expandieren,

.. da mir die kundenorientierte Ausrichtung Ihres Hauses sehr positiv aufgefallen ist, ....
.. da mir die familienorientierte Ausrichtung Ihres Hauses sehr positiv aufgefallen ist, ...
.. da Ihre Unternehmensziele meinen Wertvorstellungen entsprechen, ...

.. da das Arbeitsklima in Ihrem Unternehmen allseits als sehr positiv geschildert wird,

. da Ihr Unternehmen fiir ein Klima bekannt ist, in dem sich Beruf und Familie sehr gut
m|te|nander vereinbaren lassen,.

.. der ... (Zeitschrift) habe ich entnommen,

.. da mich Ihre Produktpalette sehr anspricht/mir Ihre Produkte vertraut sind/ich von der
Qualitat Ihrer Produkte Uberzeugt bin,

.. sind Sie an einem Fachmann/einer Fachfrau fir .... interessiert?
.. suchen Sie eine/n erfahrene/n kundenorientierte/n Mitarbeiter/in fir ...?
.. vielen Dank flr das freundliche und informative Telefongesprach, das wir ...

.. wie wir bei unserem gestrigen Telefongesprach vereinbart haben, sende ich Ihnen als
Anlage meine Bewerbungsunterlagen.

.. Ihre Anzeige in der ... (Zeitung) hat mein Interesse geweckt ...
Warum sollten Sie interessiert sein? Was kann ich Ihnen bieten?

.. verflige ich Uber langjahrige/mehrjdahrige fundierte Erfahrung auf dem Gebiet
(Leistungsbeispiele)

.. besonders vertraut bin ich mit den Problemen von ... und deren Bewaltigung ...
.. ich arbeite gerne im Team und bin ... (aufgabenbezogene Starken benennen)
.. besondere Freude bereitet mir ...

.. ich bin es gewohnt, .... zu arbeiten.

. in den Bereichen x und y verflige ich Uber fundierte Erfahrungen.

.. besonders vertraut bin ich mit der Abwicklung von ....
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... ich bin es gewohnt, eigenstandig Lésungen zu erarbeiten.

... Ihr Anforderungen entsprechen meinen Kenntnissen und Erfahrungen/erfille ich
(vollstandig).

Warum interessiere/bewerbe ich mich?
... im Zuge von RationalisierungsmaBnahmen (der Neustrukturierung, der
Reorganisation) meines Unternehmens wird meine Abteilung mit einer anderen

zusammengelegt.

... hach der Elternzeit, in der ich vielfaltige Erfahrungen auf dem Gebiet ... gewonnen
habe, suche ich nach einer neuen Herausforderung.

... Ich habe die Phase der Elternzeit intensiv fir (m)eine berufliche (Neu-)Orientierung
genutzt und bin zu dem Schluss gekommen, dass ...

... hat sich mein derzeitiger/letzter Arbeitgeber entschieden, den Standort zu verlagern.

... ich moéchte gerne meine Kenntnisse und meine Erfahrungen (auf dem Gebiet des ...)
einem neuen Unternehmen zur Verfiigung stellen.

... da die Unternehmensleitung beschlossen hat, die Aufgaben im Bereich xy einer
Tochtergesellschaft zu Ubertragen, ...

... da ich in meinem alten Unternehmen keine Mdéglichkeit der beruflichen
Weiterentwicklung sehe, ...

... da ich in meinem alten Unternehmen keine Mdéglichkeit zur Vereinbarkeit von Beruf
und Familie sehe, ...

... ich habe fundierte Erfahrungen im Bereich xy, die ich in eine neue Aufgabe einbringen
madchte.

... habe ich in der Elternzeit Erfahrungen und Kenntnisse gewonnen, die ich gerne in
Ihrem Unternehmen einbringen mdchte, ...

... ich strebe die konsequente Weiterentwicklung meiner beruflichen Laufbahn an.
Schlussformulierung (Initiativbewerbung)

Ich wiirde gerne mit Ihnen die Moglichkeiten einer Zusammenarbeit in einem
personlichen Gesprach priifen und werde mich dazu in den nachsten Tagen mit Ihnen

telefonisch in Verbindung setzen.

Ich freue mich auf ein persénliches Gesprdach mit Ihnen, in dem wir die Mdglichkeiten
einer Zusammenarbeit priifen/erértern/besprechen kénnen.

Gerne erlautere ich Ihnen in einem persénlichen Gesprach Einzelheiten zu meinen
Fahigkeiten und Kenntnissen.

Gerne wirde ich dieses Thema in einem persdnlichen Gedankenaustausch mit IThnen
besprechen. Ich werde Sie deshalb in den néachsten Tagen anrufen.

... erlauben Sie mir, deswegen in den nachsten Tagen telefonisch mit Ihnen Kontakt
aufnehmen.
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Schlussformulierung (Bewerbung auf ein Stellenangebot)

Ich wiirde mich freuen, weitere Einzelheiten in einem persdnlichen Gesprach (mit Ihnen)
erbrtern zu kénnen.

Wenn mein Leistungsprofil Ihren Anforderungen entspricht, wirde ich mich Uber eine
Einladung zum Gesprach freuen.

Gern gebe ich Ihnen ergdanzende Erlauterungen zu meinem Leistungsvermdgen in einem
personlichen Gesprdach und wiirde mich Uber eine Einladung sehr freuen.

Ich bin Uberzeugt, dass ich Ihre Erwartungen erfiille und freue mich auf Ihre Einladung.



